UBND HUYEN LAM HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAN HA 1 Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 309/QD-TrTHTHI Tdn Ha, ngay 03 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc day hoc true tuyén Nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN HA I

Can cir Thong tir s6 28/2020/T I-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu lé truong hoc;

Can cir Théng tw s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua Bo truong Bo
Gido dyc va Dao tao quy dinh vé quan Iy va t6 chirc day hoc truc tuyén o co so gido
duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 4725/0D-BGDPT ‘ngay 30/12/2022 cua B¢ truong Bo

Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh B chi s6 ddnh gid mirc dg chuyén doi sé ciia
co 6 gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén;

 Can cir Ké hoach so 4858/KH-UBND, ngay 04/07/2022 ciia UBND tinh Lam
Dong vé viéc trién khai thuc hién Dé an “Tang cwong ung dung cong nghé thong
tin va chuyén doi so trong gido duc va dao tao” giai doan 2022-2025, dinh huong
den nam 2030;

Thuc hién Huong dan tai Cong vdn‘ s0 {240/PGDBT-TH, ngay 20/11/2024
ctia Phong Gido duc va deo tao Lc?m Ha vé Trién khqi th%fc hién nhiém vy ung dung
cong nghé thong tin, chuyén doi so trong day, hoc cap tiéu hoc,

Theo dé nghi ciia bé phdn van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chirc day hoc truc tuyén cua Trudng Tiéu hoc
Tan Ha I nam hoc 2024-2025

Diél} 2. To truong bd phan chuyén mon, can bo, gido vién va nhan vién
Truong Ti€u hoc Tan Ha I chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Piéu 3. Quy ché nay c6 hiéu luc trong nam hoc 2024-2025./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 2;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Thién



QUY CHE TO CHUC DAY HQC TRUC TUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 309/0D-TrTHTHI ngay 03 thang 12 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tan Ha 1)

I- QUY PINH CHUNG

Trong day hoc truc tuyén, can bo, gido vién nha trudng thuc hién phai ding
va day du cac yéu cau sau:

1. Cac quy dinh tai Thong tu sb 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao quy dinh v€ quan ly va to chirc day hoc truc tuyén ¢
co sO giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

2. Cac quy dinh lién quan dén chuyén mén, nghiép vu duge quy dinh tai Quy
ché chuyén mén nam hoc 2024-2025 cua Truong Tiéu hoc Tan Ha I. Noi dung day
hoc truc tuyén phai dap irng muc dd can dat hoac yéu cau can dat cia chuong trinh
g140 duc pho thong.

3. Bao dam cac diéu kién téi thiéu vé ha tang k¥ thuat day hoc truc tuyén va
doi ngu giao vién dap ung yéu cau to chtrc day hoc truc tuyén. Cac quy dinh lién
quan dén phap luat vé an toan, an ninh mang; thuc hién ding quy tic tmg xir trudng
hoc.

Tuén thi cac quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, quy dinh vé dit thong
tin ¢4 nhan, s& hitu tri tu¢ theo cac quy dinh cua phap luat.

II. QUY PINH CU THE
1. Pam bao diing, dit muc dich day hoc true tuyén

- H3 trg day hoc truc tiép giup nha truong/16p nang cao chét luong day hoc
va hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

- Phat trién nang lyc str dung cong ngh¢ thong tin va truyén thong trong day
va hoc; thiic day chuyén dbi s6 trong nha truong.

- Mé& rong co hoi tlep can gido duc cho hoc sinh, tao diéu kién dé hoc sinh
duoc hoc & moi noi, moi luc.

2. Céc hinh thire day truc tuyén dwoc 4p dung trong nha truong

- Day hoc tryc tuyén hd tro day hoc truc tiép:ﬁ thuc hiér} rrl(f)t phén ndi dung
bz‘}i hoc hoac chu dé trong chuong trin}1 gido duc phé thong dé ho tro day hoc truc
ti€p bai hoc hodc chu dé do tai 16p, khoi 16p cu theé.

- Day hoc truc tuyen hd tro day hoc truc tiép: Hu:()’ng dan ndi dung day hoc
tiép ndi, van dung thyc té, bdi dudng hoc sinh niang khiéu, ..

3. Hoat dong day hoc true tuyén
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- Hiu trudng quyét dinh hinh thtre t6 chire day hoc truc tuyén ho trg day hoc
truc ti€p tai nha truong; to6 chirc day hoc truc tuyén thay thé day hoc truc ti€p tai
truong trong thoi gian hoc sinh khong dén truong dé hoc tap vi ly do bat kha khang.

- Hoat dong day hoc truc tuyén duoc thuc hién theo mon hoc/cac bai hoc hoac
chu dé trong chuong trinh gido duc pho thong (tuy thuc t€ thoi diém, thoi gian va
nhu cau hoc tap), bao dam sy tuong tac gitra gido vién va hoc sinh trong qua trinh
day hoc.

- Hoc sinh hoc tép truc tuyen thue hién day du cc hoat dong chinh sau: tham
du gio hoc tryc tuyén do gido vién t6 chtre; thuc hién cac hoat dong hoc tap va kiém
tra, danh gia theo yéu cau cia gido vién; khai thac ndi dung hoc tap tir hoc liéu day
hoc truc tuyén; dat cau hoi va tra 101 cau hoi ddi véi gido vién va cac hoc sinh khac.

- Gido vién day hoc truc tuyén thuc hién cac hoat dong chinh sau: t6 churc gio
hoc truc tuyén dé giang bai va huéng dan hoc sinh hoc tap; giao nhiém vu hoc tap
va kiém tra, danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh; theo ddi va ho trg hoc sinh khai
thac nd1 dung hoc tap tir hoc li¢éu day hoc truc tuyén; tu van, hd tro, tra 11 cau hoi
va giai dap thic mac ctia hoc sinh.

- Can bd quan 1y phu trach chuyén mén cung cac to chuyén méon chon lya
nhimg chu d¢, nhitng mén hoc/HDGD ma hoc sinh s& gip nhiéu kho khan khi thyc
hién cac nhiém vu hoc tap, tu hoc trén h¢ théng quan ly hoc tap trén Internet dé b
tri thoi khoa biéu truc tuyén gitp gido vién va hoc sinh tuong tac, giai quyét cac kho
khin, vudng mic. 5.

- Tuyét d6i khong sap xép thoi khoa biéu truc tuyén giéng hoan toan voi thoi
khoa biéu hoc truc tiép (s& gdy qua tai cho nguoi day, nguoi hoc va khong phat huy
dugc hiéu qua cua viéc hoc truc tuyén). Thoi lugng day hoc duoc tinh tong thoi
lugng t6 chuc khoa/chi dé day hoc cua gido vién bao gom cac hoat dong: chuyen
glrao thgm vu hoc tap, glam sat, ho tro hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tap, tong
két, két luan, danh gia két qua dat duoc so véi muc ti€u bai hoc.

4. Hoc liéu day hoc true tuyén

- Hoc liéu day hoc truc tuyén dugc céac té) chuyén mon va gido vién xay dung
theo chuong trinh giao duc pho thong, bao gdm: bai giang da phuong tién; huong
dan thi nghiém, thuc hanh; phan mém mé phong; hé théng cau hoi, bai tap luyén tap
va kiém tra, danh gia; tai liéu tham khao, bo tro theo quy dinh cia B6 GD&DT.

- Hoc liéu day hoc truc tuyén phai phu hop véi ndi dung bai hoc, cha dé hoc
tap va hoat dong da}{ hoc 91”1a gido vién va hoc sinh; bao dérp tinh khoa hoc, su pham
va phu hgp voi truyén thong lich str, van hoa, dao duc, thuan phong my tuc ctia dan
toc.

- Hoc li¢u day hoc truc tuyén st dung phai dugc to chuyén moén thong qua va
dugc hiéu trudng phé duyét.

5. Quan 1y va luu trir ho so day hoc trwc tuyén

- Ho so day hoc truc tuyén dugc bao quan va luu trir gdm co:
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+ Ho so, minh chimg vé cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 09 /2021/TT-
BGDDT;

+ Dit liéu vé qué trinh day hoc truc tuyén trén hé théng day hoc truc tuyén,
google driver cua truong;

+ Ké hoach day hoc truc tuyén va ké hoach day hoc truc tiép chi tiét theo tun,
thang, nam cho tirng mén hoc, hoat dong gido duc;

+ Ho so kiém tra, danh gia qua trinh va két qua hoc tip cua hoc sinh theo quy
dinh cia BO GD&DT.

- Nha trudng quy dinh cu thé quy trinh va thoi han luu giit hd so day hoc truc
tuyén theo Luat Iuu trir va cdc van ban quy dinh hi¢n hanh.

6. Hé thong phan mém day hoc truc tuyén

Hé théng phﬁn mém day hoc truc tuyén dugc st dung riéng hoéc két hop cac
phan mém sau day:

- Phan mém t6 chire day hoc truc tuyén truc tiép

- Phan mém t6 chirc day hoc truc tuyén truc tiép c6 chitrc ning téi thiéu sau
day:

+ Giup gido vién t6 chirc trién khai day hoc truc tuyén truc tiép dé giang bai
va hudng dan, giao nhiém vu hoc tap déng thoi cho tat ca hoc sinh tham du trong
cung mot khong gian hoc tap thong qua kénh hinh, kénh tiéng, kénh chir (chia sé
man hinh may tinh), chuyén tai hoc li¢u day hoc truc tuyén dén hoc sinh;

+ Gitip hoc sinh tuong tac, trao d6i thong tin theo thoi gian thuc voi gido vién
va nhiing hoc sinh khéc trong cung mgt khong gian hoc tap.

- Hé thdng quan 1y hoc tap truc tuyén
- Hé thdng quan 1y hoc tap truc tuyén c6 chirc ning tbi thiéu sau day:

+ Giup gido vién t6 chirc luu trit, chuyén tai hoc liéu day hoc truc tuyén téi
hoc sinh; giao nhiém vy hoc tap va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh;
theo ddi va hd trg hoc sinh khai thac noi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén;
tu van, hd tro, tra 15i cdu héi va giai dap thac mic cia hoc sinh;

+ Cho phep hoc sinh truy cap, khai thac néi dung hoc tap tir hoc li¢u day hoc
truc tuyén; thuc hién cac hoat dong hoc tap va kiém tra, danh gia theo yéu cau cua
gido vién; dat cau hoi va tra 10 cau hoi ddi véi gido vién va cac hoc sinh khac trong
cung khong gian hoc tap;

+ Cho phép nha trudng quan 1y ho so, tién trinh hoc tap, két qua hoc tap cua
hoc sinh va cac hoat dong day cua giao vién; hd tro quan 1y cac thong tin khac theo
yéu cau co so gido duc pho thong va co quan quan 1y gido duc & dia phuong;

- Hé théng quan 1y nodi dung hoc tip truc tuyén: c6 chirc ning cta hé thong
quan 1y hoc tap truc tuyén theo quy dinh ctia B GD&PT va cong cu cho phép gido
vién thiét ké noi dung hoc tép, hoc liéu day hoc truc tuyén; dam bao dang, du theo
quy ché chuyén mén nha truong.



7. Ha ting cong nghé thong tin

Ha ting cong ngh¢ thong tin phyc vu quan ly va t6 chirc day hoc truc tuyén
phai dap ing yéu cau tbi thiéu nhu sau:

- Bao d¢am yéu cau vé duong truyén Internet, mang LAN dén timg 16p va thiét
bi két nbi, may tinh, thiét bi ddu cudi co cau hinh phu hop dé cai dit hé thong phan
mém day hoc truc tuyén; bao dam cho gido vién va hoc sinh truy cap, khai thac sir
dung cac chtrc nang cua h¢ théng phén mém day hoc truc tuyén dé thuc hién hoat
dong day hoc va kiém tra, danh gia truc tuyén theo quy dinh cua B0 GD&DT.

- Nha truong c6 giai phap bao dam an toan thong tin, cac quy dinh vé dir liéu
va bao mat thong tin ca nhan theo quy dinh khi t6 chirc day hoc truc tuyén.

- Nha trudng bé tri lap dat cac thiét bi dap ung yéu cau vé tinh khoa hoc, su
pham dé st dung phyc vu hoat dong day hoc truc tuyen ctia gido vién. Pam bao moi
16p c6 01 tivi thong minh/bang tuong tac; mdi khdi c6 01 bd camera ding chung.

8. Phan mém sir dung

Phan mém su dung Lanh dao nha truong da hop va théng nhat st dung h¢
thong to chuc day hoc truc tuyén K12online ctia Cong ty vién thong Viettel. Phan
mém c6 thé dap ung dugc viéc day hoc truc tuyén truc tiép, quan 1y hoc tap truc
tuyén, quan 1y ndi dung hoc tap truc tuyén theo nhiing tiéu chi ma Thong tu sb
09/2021/TT BGDDT cua Bo Gido duc va Pao tao ngay 30/3/2021 Quy dinh vé quan
Iy va to chtrc day hoc truc tuyén trong co s& gido duc phd thong va co sd gido duc
thuong xuyén da dé ra.

I1I. TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, CA NHAN
1. Hi¢u trudéng

- Quyét dinh hinh thire day hoc truc tuyén trén co s& hudng dan ctia cip trén;
xéac dinh muc tiéu, mirc do hodc yéu cau day hoc truc tuyén dé dam bao chat luong
day hoc. Phan cong trach nhiém cuy thé cho can bo quan ly, giao vién, nhan vién, hoc
sinh va phdi hop v&i cha me hoc sinh trong t6 chic day hoc truc tuyén; cur can bd
quan 1y, gido vién, nhan vién c6 lién quan tham gia tap huan, bdi dudng vé phuong
phap va k¥ nang can thiét dé 6 chirc day hoc truc tuyén.

- Thong bao hinh thirc day hoc truc tuyén, ké hoach td chtrc kién tra, danh gia
ket qua hoc tap truc tuyén cho hoc sinh va cha me hoc sinh.

- Béo dam cac diéu kién vé co s& vat chit, ha tﬁng k¥ thuat day hoq truc tuyén,
hoc liéu day hoc va doi ngti gido vién dap trng yéu cau day hoc tryc tuyén.

- Xay dung céac yéu cau cua day hoc truc tuyén va ndi quy day hoc truc tuyén
ding quy dinh.

- Cong khai nhiing quy dinh lién quan dén day hoc truc tuyén, ké hoach gido
duc, cac diéu kién bao dam viéc day hoc truc tuyén.

- Phén cong kiém tra, gidm sat, danh gia hiu qua cua viée t6 chic day hoc
truc tuyén, kip thoi xir Iy nhitng vuéng mac trong qua trinh trién khai day hoc tryc
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tuyén; dinh ky mdi ndm hai 14n, tai thoi diém két thuc m01 hoc ky, danh gia, rat kinh
nghiém vé t6 chirc hoat dong day hoc truc tuyén va tong hop nhiing khé khan,
nguyén nhan, kién nghi gtii vé Phong Gido duc va Pao tao dé bao cdo cic cap co
tham quyén xem xét.

2. Pho6 hi¢u trwéng

- Tham muu véi hiéu trudng chuan bi cac phwong 4n diéu chinh ké hoach gido
duc ctia nha truong va tri€n khai t6 chic day hoc truc tuyén dé thyc hién chuong
trinh, c6 phuong an ung pho kip thoi khi c6 tinh huong bat kha khang xay ra.

- Xay dung lfé' hoach day hoc thuc hién chuong trinh giao duc phé thong theo
quy dinh, huéng dan cua B Gido duc Pao tao, S& Gido duc Pao tao va Phong Gido
duc Pao tao trinh hiéu trudéng phé duyét.

- To6 chure tap huan cho toan b gido vién vé cac cong cu day hoc, cach xay
dung bai giang, kho hoc liéu, thiét ké cac bai kiém tra danh gia truc tuyén va cac
tién ich khac cta cac phan mém day hoc tryc tuyén.

- Ra soat, xay dung, quan 1y viéc thuc hién ké hoach giang day, dam bao day
du cac mon dap ung ndi dung cot 161 cua chuong trinh.

- Quan ly chat ch€ cong tac quan ly 16p trén phan mém day hoc truc tuyén,
kiém tra danh gia diing quy dinh.

- Xay dung phuong 4n hd tro hoc sinh, dam bao 100% hoc sinh ctia nha truong
tiép can duoc viéc hoc truc tuyén, hodc duoc bd sung hoc liéu hoc tap khi khong co
diéu kién.

- Phu trach cong tac diéu phéi, chuyén giao tai liéu hoc tap dén céc hoc sinh
khong c6 phuong tién hoc tap. 8. Phu trach van dong ho trg phuong tién hoc tap truc
tuyén cho hoc sinh.

3. B phan hd tro

- Tap hudn cho gido vién vé cac cong cu day hoc, cach xay dung bai giang,
kho hoc liéu, thiét ké cac bai kiém tra danh gia day hoc truc tuyén va cac tién ich
khac ctia cac phan mém day hoc truc tuyén.

- M5bi té cir 01 gido vién - nhéan vién c6 ky nang vé str dung cong nghé thong
tin va gido vién Tin hoc c6 nhiém vu huong dan gido vién, hoc sinh thuc hién cac
hoat déng day hoc truc tuyén trén moi truong sd.

4. T6 khdi chuyén mén

- Xay dung ké hoach day hoc va hoat dong giao duc cia mén hoc, hoat dong
gido duc theo huéng linh dong, tinh gon theo chuong trinh thanh cac chii dé phu hop
v6i cac chu dé tuong mg trong chuong trinh, tao thudn lgi cho gido vién thiét ké
tién trinh day hoc thanh cac nhiém vy hoc tap cua hoc sinh theo phuong phap va ky
thuat day hoc tich cuc dé thyuc hién day hoc truc tuyén.

- Phén cong gido vién xay dung chu dé day hoc truc tuyén, phuong an hd tro
tat ca hoc sinh tiép can duoc qua trinh hoc tap truc tuyén.
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- Chu dé day hoc va hoc liéu dugc xay dung theo yéu cAu can dat cua chuong
trinh gido duc phé thong theo cac quy dinh, huéng dan cua Bo Gido duc va bao tao,
bao gdom sach gido khoa, bai giang, tai liéu, hoc liéu, cau hoi, bai tap dé t6 chirc day
hoc va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc, su
pham, phui hop véi d6i twong hoc sinh theo timg cap hoc.

- Hoc liéu day hoc truc tuyén phai phu hop véi ndi dung bai hoc, chu dé hoc
tap va hoat dong day hoc cua gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc, su pham
va phu hgp voi truyén thong lich st, van hoa, dao duc, thuan phong my tuc ctia dan
toc.

- Tét ca chuyén dé, chu dé, hoc liéu day hoc truc tuyén st dung trong co s&
gido duc pho thong phai dugce t6 chuyén mon xay dung va thong qua thyc hién trén
co s& phé duyét cua nha truong.

- Théng nhét noi dung tai liéu ho trg hoc sinh khong cé phuong tién hoc qua
Internet.

5. Giao vién by mon

- Gido vién xay dung va lya chon hoc liéu, cach thurc td chire khoa hoc/chuyén
dé mot cach hop ly va khoa hoc, theo hudng xay dung qua trinh hoc tap, nang cao
hoat dong tu hoc cua hoc sinh, tang cuong tuong tac gitra hoc sinh vdi giao vién,
gifra hoc sinh v61 hoc sinh.

- Gido vién to chtrc cac hoat dong hoc cho hoc sinh bao gém: thuc hién nhiém
vu hoc tap, trao ddi, thao luan gifta hoc sinh véi nhau va gitra hoc sinh véi gido vién;
xay dung cong cy, cach thirc kiém tra, danh gia muc do nam viing kién thirc sau mdi
hoat dong hoc/bai hoc/khda hoc; to chirc 6n tip, bo sung, cung cb kién thic cho hoc
sinh trudc khi day cac bai hoc tiép theo trong chuong trinh.

- Day hoc truc tuyén tryc tiép dé giang bai va huéng dan, giao nhiém vu hoc
tap dong thoi cho tat ca hoc sinh tham dy trong cting mot khong gian hoc tap thong
qua kénh hinh, kénh tiéng, kénh chit (chia s¢é man hinh mady tinh), chuyén tai hoc
liéu day hoc truc tuyén dén hoc sinh.

- G140 vién thuc hién luu triy, chuyén tai hoc li¢u day hoc truc tuyén td1 hoc
sinh; giao nhi¢m vu hoc tp va kiém tra, danh gia két qua hoc tap ctua hoc sinh theo
ddi va hd tro hoc sinh khai thac néi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén; tu
van, hd trg, tra 101 cdu hoi va giai dap vudng méc cia hoc sinh.

- Thudng xuyén cép nhit cac thong tin dugc ding tai trén trang cong thong
tin dién tir, email, cdc nhom zalo cua nha truong, cua 16p gidng day. Cap nhat thong
tin sO luwong hoc sinh tham gia hoc tap, chat lugng hoc tap cta hoc sinh, bdo céo véi
t0 truong chuyén mon, can bo quan ly khi dugc yéu cau.

- Quan ly, giam sat, theo ddi qua trinh hoc tap ctia hoc sinh; Thyc hién kiém
tra, danh giéa theo diing quy dinh.

Bién soan tai liéu hd trg hoc sinh khong c6 phuong tién hoc qua Internet.

6. Gido vién chi nhiém
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- Béng vai tro dau méi lién hé véi cha me hoc sinh, phéi hop cac gido vién bo
mon trong cong tac giang day hoc sinh 16p minh chu nhiém; ho trg cdc em hoc sinh
khong c6 phuong tién hoc tip qua Internet.

- Thay mat nha truong phé bién ké hoach hoc truc tuyén dén cho cha me hoc
sinh. Bam bao thong tin dugc thong bao dén cha me hoc sinh chinh xac va kip thoi.

- Huéng dan hoc sinh cac nodi dung lién quan dén viée hoc tryc tuyén nhu cai
dat phan mém, ndi quy, sach dién tr, thoi khoa biéu, duong dan tuong tac truc tiép,...

7. Phu huynh hgc sinh

- C6 trach nhiém ho tro, giam sat tao diéu kién cho hoc sinh tham gia qua trinh
hoc tap truc tuyén.

- Phoi hop véi nha trudng, gido vién hudng dan hoc sinh hoan thanh nhiém
vu va ndp san pham hoc tap cho gido vién dé kiém tra, danh gia.

8. Hoc sinh

Thuc hién cac hoat dong hoc tap; tham du gio hoc truc tuyén do gido vién to
chtrc; thyc hién kiém tra, ddnh gia theo yéu cau cua giao vién; khai thac, ung dung
cac ndi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyen, dat cau hoi, tra 161 cau hoi cua
g140 vién; trao ddi thao luan véi cac hoc sinh khac; theo doi két qua hoc tap va ren
luyén cia minh trén hé thong.

Trén day 1a Quy ché t6 chuc day hoc truc tuyén nam hoc 2024-2025 Truong
Tiéu hoc Tan Ha I. Yéu ciu cac d/c CBQL, cac d/c t6 khoi trudng, cac d/c gido vién,
PHHS trién khai va thuc hién nghiém tac./.



